
ANUNT
Spitalul Or[qenesc Turceni, cu sediul in ora;ul Turceni, Str. Sdndtdfii, nr. 1, jud. Gorj, organizeaza

concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr.

1336128.10.2022, respect6nd prevederile Ordonanlei de Urgenld nr. 15612024, dupd cum urmeazd:

DENUMIREA POSTULUI: Registrator medical
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: funcfie de execulie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Compartiment Registraturd Ei Statisticd Medicald
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi;40 de ore pe slptdmdnd
PERIOADA: nedeterminatd

Condifiile generale de participare sunt cele prevdzute de art. 15la H.G. nr. 13361 28.10.2022 pentru

4probarea Regulamentului-cadru privind organizarea ;i dezvoltarea carierei personalului contractual din

"ectorul bugetar pldtit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacarrt.lbmporar vacant candidafii trebuie sd indeplineascd
urmdtoarele conditrii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrdrea Guvemului nr.
13361 28.10.2022:

a) are cetdlenia rotnAnd sau cetdlenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau cetdlenia Confederafiei Elvefiene;

b) cunoaqte limba romdnd, scris qi vorbit;
c) are capacitate de munc[ in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;
d) are o stare de sdndtate corespunz[toare postului pentru care candideazd,, atestatd,pebazaadeverinlei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaflle sanitare abilitate;
e) indeplineqte condi{iile de studii, de vechime in specialitate qi, dtpd. caz, alte condilii specifice

potrivit cerinlelor postului scos la concurs;

I nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrqirea unei infrac{iuni contra securitdlii nafionale, contra
^autori61ii, contra umanitdlii, infracfiuni de corupfie sau de serviciu, infrac]iuni de fals ori contra infrptuirii

.justifiei, infracfiuni s[v0rqite cu intenlie care ar face o persoand candidatd la post incompatibil6 cu exercitarea
funcliei contractuale pentru care candid eazd., cu exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complernentard.prin care i-a fost interzisd exercitarea <lreptului de a ocupa
funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfbqura activitatea de care s-a folosit pentru s6vdr;irea
infracliunii sau fa!5 de aceasta nu s-a luat mdsura de siguranld, a interzicerii ocupdrii unei funclii sau a
exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infracfiunile prevdzute la ar1-. i alin. (2) din Legea nr. 1 I 8/2019 privind Registrul nalional
automatrzatcu privire la persoanele care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr.7612008 privind organizarea qi funclionarea Sisternului
Nalional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevdzute la art,35 alin. (l)
lit. h).

Condi{iile specifice necesare in vederea participdrii la concurs gi a ocupdrii func}iei contractuale
stabilite pe baza atribuliilor coresp unzdtoare postul ui sunt :

-Studii: medii



-Vechimea in munc[: cel pu]in 6 luni vechime in specialitate

- Taxa de participare la concurs este de 200 lei.

Pentru inscrierea la concurs candidalii vor depune un dosar care va conline urmdtoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzut la anexa nr.2 aRegulamentului-cadru
privind or ganizar ea ;i dezvoltarea carierei personalului contractual ;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de c[s[torie sau a altui document prin care s-areahzat schimbarea de nume, dup[
caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor qi ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum qi copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale postului solicitate
de autoritatea sau institulia public6;

e) copia cametului de munc6, a adeverin{ei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care sd ateste

vechimea in munc[ Ei in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupii caz, extrasul de pe cazieruljudiciar;
g) adeverinld medicalS care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd de cdtre medicul de

familie al candidatului sau de cdtre unitAflle sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derul[rii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentali din care sd reiasd cd nu s-au comis infracliuni prevdzute

la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul nalional automatizat cu privire la persoanele care
au comis infrac{iuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum qi pentru completarea
Legii nr. 7612008 privind organtzarea;i funclionarea Sistemului Nalional de Date Genetice Judiciare, cu
modificdrile ulterioare, pentru candidalii inscriqi pentru posturile din cadrul sistemului de i1v6!dmdnt, sdndtate
sau proteclie socialS, precum qi orice entitate publicd sau privatd acdrei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in vdrstd, persoane cu dizabilit5li sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd, sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULLI CE VA FI ORGANTZAT LA SEDIUI,
INSTIT'UTIEI:

Nr.
crt.

Activit6!i Data

1
Publicarea anuntului 24.06.2025

2.
Data limita pentru depunerea dosarelor de
participare la concurs la adresa:
Spitalul Ordqenesc Turceni, cu sediul in
oraqul Turceni, Str. Sdndtdtii, nr. 1, iud. Gori

08.07.2025, ora 15.00

a
J. Seleclia dosarelor de cdtre membrii comisiei

de concurs

10.07.2025. ora 10.00

4. Afi qarea rezultatelor selectiei dosarelor 11..07.2025. ora 10.00

5.
Depunerea contestatiilor privind
rezultatele selec{iei dosarelor

1.4.07.2025. ora 10.00



6. Afi qarea rezultatului solulion[rii contestatiilor
t5.07.2025. ora 10.00

7. Susfinerea probei scrise 16,07.2025, ora 10.00

8. Afi qarea rezultatului probei scrise
17.07.2025, ora 10.00

9.
Depunerea contestatiilor privind
rezultatele probei scrise

18.07.2025, ora 10.00

10. Afi garea rezultatului solutiondrii conte staliilor
21.07.2025, ora 10.00

11 Suslinerea interviului
22.07.2025, ora 10.00

t2. Comunicar ea r ezultatelor dupl sustinerea
interviului

23.07.2025, ora 10.00

13. Depunerea contestafiilor privind rezultatul
interviului

24.07.2025, ora 10.00

14. Afi qarea rezultatului solutiondrii contestaliilor
25.07.2025, ora 10.00

15. Afiqarea rezultatului final al concursului
25.07 .2025, ora 12.00

BIBLIOGRAFIA

la concursul sau examenul dupd caz,organizat in vederea ocupdrii postului vacant

1. Ordinul nr.178212006 al Ministrului Sanatatii Publice privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi , cu
modificarile si completarile ulterioare ;

2. Ordinul nr.84012018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor
clinice Ei medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continud qi de
zi, precum qi a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor
clinice qi medicale pentru care se solicitd reconfirmarea ;

3. Legea nr.9512006 privind reforma in domeniul sanatatii:

- Titlul VII - Capitolele I si II;
- Titlul VIII - Capitolele I si II;
- Titlul IX - capitolull, II si III;

4. Ordinul nr. T10012005 privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereazd,pacientului
pentru serviciile medicale primite ;

5. Fisa postului pentru registratorul medical ;

6. Legea nr.4612003 privind drepturile pacientului , actualizata;



Ordinul MSP nr.91612006 privind organizarea supravegherii, prevenirii si controlul infectiilor
nosocomiale;

Legea m.67712010 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal ;

TEMATICA

Drepturile pacientului

Elementele constitutive ale decontului de cheltuieli care se elibereazapacientului pentru serviciile

medicale primite ;

3. Organizarea si functionarea spitalelor, conducerea si finantarea spitalelor;

4. Asigurarile sociale de sanatate, persoanele asigurate, drepturile si obligatiile asiguratilor ;

5. Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate ;

6. Descrierea situatiilor in care nu se solicita bilet de intemare atat pentru spitalizarea continua, cat si

pentru spitalizarea de zi;
7. Elementele principale care stau labaza completarii corecte si complete a foilor de observatie clinica

generala pentru spitalizarea continua, respectiv fisa pentru spitalizarea de zi ;

8. Fisa postului - Registrator medical la concursul organizat in vederea ocupdrii postului vacant

Informa{ii suplimentare se pot obline de la sediul instituliei, de pe website: www.spitalturceni.ro,
persoand de contact: Mdnoiu Elisabeta, funclia economist RUNOS, av6nd numdrul de telefon: 0253.335.035.

7.

8.

1.

2.

Compartiment RUNOS,
Ec.Manqi$$lisabeta

tl(ffisi\



SPITALUL ORASENESC TURCENI
str.sAruArA1ll,Nr.1,

Or$.TURCENI,JUD.GORJ
Tel/Fax: 0253335035/0253335034

Web : www.spitalturceni.ro, E-m a i I : sp ita I u lorasenesctu rce n i@ya h oo. com

Nr lo-(? tllrA6,2n{{

ERATA

Referitor la anuntul de concurs pentru ocuparea postului de Registrator medical
ce va avea loc in data de 16.07.2025 se precizeaza

-conditia specifica referitoare la vechimea de 6 luni in specialitate, face
referire la vechimea in activitatea de registrator medical.

Manager,
Ec.

Intocmit,
Ec.Scurtu Mihaela

W
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Spitalul Orasenesc Turceni

Loc.Turcenijud.Gorj

Str.Sanatatii,nr. I

Site :www.spitalturceni.ro

Tel/Fax :025 333 503 5 / 0253 3 3 5034

Cod fiscal:7530616

Emai I : spitalulorasenescturceni @yahoo. com

Nr. I 12025

lS0 9001 Certificai nr 4B7C

lS0 14001 Certificat nr.267M

lS0 45001 Certificat nr. 211HS

FI$A POSTULUI NR.

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MTINCA

REGISTRATOR MEDICAL

I . Identifi oarea postului

Denumirea postului: Registrator medical

Compartinrent: Registraturd ;i statistica medicald

Subordonare: Director medical I Manager

Locul de munc6: Spitalul Or[qenesc Turceni

2. Scopul general al postului

-Asigurarea procesului de inregistrare, verificare gi gestionare a datelor pacienfilor interna{i,conform ,"g:i[Ij:ljn vigoare gilroceauril;;il;;;;., in"riopulur"i*iai.n1. corecte;i eficiente apac ienli lor internati.

3. Descrierea atribu{iilor gi responsabilitililor

a' inregistreazdin registrul de internare pentru spitalizare continua gi_spitalizar e de zi/prezentareactele pacientilor care se prezintd'ta camera de #"il iffi; iJ.ronut*, aui" Jin uii.iul de trimirere,,cardului de slnltate)

b' verificd in P IAS ( platfbrma informatica integrate CNAS) statutul de asigurat al pacientului carese prezintd la Camera de garda/Biroul de intern?rii-
c' intocmeqte electronic formele de internare conform indicaliilor medicului curant pentru,,*:itT.g. ce urnreazd a fi internat intioducdnd l, ."l.rrrif. ait.i. p""i.ririri obligatirrii la

d' rdspund.e de existen{a in }roaia de observatie clinicr general5 a datelor de identiflcare alepacientului, cu prec[dere a CNP-ului, precum qi a Foii Je 
"En.i,r,tra.a,rt 

iri;il; al pacientului;

Affi
a[i*p



Spitalul Orasenesc Turceni

Loc.Turcenijud.Gorj

Str.Sanatatii,nr.l

Site :www.spitalturceni.ro

Tel/Fax :025 333 503 5 I 025333 5 03 4

Cod fiscal:7530616

Emai I : spital ul orasenescturceni @yahoo. com

Nr. I 12025

lS0 900,l Certificat nr. 4B7C

lS0 14001 Certificat nr.26714

lS0 45001 Certificat nr 2llHS

e. rdspunde de. semnarea cu cardul de sdndtate a foii electronice de observalie la intenrare, de
verificarea pa^cientului privind statutul de asigurat, existent, dupdcaz,a biletuldi de internare de la
rnedicul de l'amilie .sau de specialitate semnat si parafat de meclicul care decide internare,
inregistrarea nutn6rului ambulanlei cu care a sosit paiientul ( doar pentru interndrile in urgenla). 

'

f. pa.rcitipd activ la arhivarea documentelor confbrm nonnelor interne ;i legislaliei privind proteclia
datelor cu caracter personal;

g. asigurard con fi denli al itatea informali i lor prel ucrate;

h. verificd existenta parafei medicului currant in registrul de interndri ca dovadd a externdrii
pacientului

i" introduce pe calculator diferite date ;i lucrdri primite de la ;eful ierarhic privind activitatea
statisticE

i^Pdstreazd.;illqetile curdlenia Ei dezinfec{ia pe spital, seclie sau sector de activitate, conforn1
Ordirr 261i06.02.2007

k- detine qi, utiliSarea cont de email intern .cu ajutorul caruia prime;te gi transmite adrese
electronice. Verificd zilnic adresa de email, primeqtL documente sa| anunluri p. .a." le transmit
persoanelor vizate, intocmegte gi transmite adrese conform datelor primite 

"'atr"firtin 
atarii;;i|;li

l. intocme$te..bonierul cu materiale necesare. funcliondrii biroului si-l inainteazd gefului pentru
aprob.are. Ridica materialele de la magazia de maieriale gi le utilizeazdin u"tiuit'ut"u ztliiiA abiroului

m. intocme;te referate.de necesitate pentru produse, materiale sau servicii care nu sunt disponibilein magazia de materiale ;i care sunt neiesare desliqurdrii activitatii zitnice a biroului si il
inainteazd qefului pentru aprobare

n' nu va furniza niciun fel de docurnent medical ;i nu va divulga date medicale sau personale cltrepacienfi, apar]in[torii acestora sau oricare altd persoan[ din aiara tnstituiului Aia acrodul scris alconducerii. Documentele.rn.ediclle 
:?.pr?d.a: <loar cdtre personalul ,;ili;;i ;n,gilut ul r,ia"l;iri ;icitre compartimentele abilitate (Juridic, RUNOS)

o' primegte.foile de rnigcare ale pacienfilor de.pe fiecare seclie gi intocmeqte centtalizatorul final
pe care il rrimte cdtre asistentul medicai dietetician

p'-$tampileaz1'bilete de trimite clinice/paraclinioe, certificate medicale, biletele de trimitere pentruRMN/CT,.relete simple Ei pentru antibiotice, adeverinle medicale, bilei; J" ii.,i".nure/trimite sipentru analize medicale i



Spitalul Orasenesc Turceni

Loc.Turcenijud.Gorj

Str.Sanatatii,nr. l

Site :www.spitalturceni.ro

T el I F ax:02 53 33 5 03 5 I 02 5 33 3 5 03 4

Cod fiscal:7530616

Emai I :spitalul orasenescturceni@yahoo.com

Nr. I 1202s

lS0 9001 Certificat nr. 487C

lS0 14001 Certificat nr. 2671v1

lS0 45001 Certificat nr. 211HS

Asigurarea calit5{ii

?. se asiguri ci procesele necesare sistemului de management al calitalii sunt stabilite,
implementate qi menlinute

b. raporteazd, managementului de la cel mai inalt nivel despre func{ionarea sistemului de
management al calit5lii gi despre orice necesitate de imbundtrlire
c. se asigurd' cd.este promovatd in c.a!ryl .unitdlii congtientizarea cerinfelor paoientului, in
concordan(d cu nivelul de risc acceptabil identificat pentru hecu." pro"., 

---'----

d. respecti modalitSlile de efectuare a comunicdriiexterne privind promovarea in afaraorganizafiei
a sistemului de management al calitalii care func{ioneazdin unitaie

e' se asigurd, de rcaliz.are performanl.elor de calitate, in corelare cu reglementlrile legale actuale sicele mai recente studii, comunicdri de specialitxe dindomenile de aitivitat;il;r;;"fr;.ti;;r;'

Atribu{ii suplimentare de incasare numerar

:::.f:Y?11rS!!.i?1iil. de incasiri in numerar lei de la persoanele.fizice gi juridice cu respectareaprevedertlor Regulamentului operaliilor de casd, confoim intruirii efectu'ate in cadrul Seiviciutui
r tnanclar-uontaht I

b. line evidenla incasrrilor in numerar lei cu ajutorul registrului de cas6

c. intocmegte zilnic registrul de casd, in lei

!' Rreda Serviciului Financiar-Contabil un exemplar de registrul de cas[ irnpreunl cu documentelejustificative si a numeraluluiincasat (inclusiv procesului i.i6uLO. p;;r;;;;i;ii. u nr..ralului)
e' efectueazdtoate operafiunile de casd cu respe.ctarea prevederilor legale aduse la cunogtinld prin
note inerne de cdtre ^serviciul Fi;a;;i;-tontabil
f' are obligafia de a aplica prevederile actelor normative referitoare la operaliunile de cas[ gi aprocedurii operafionale aprobate de ordonatorul de credite

g. asigurd p[strarea in siguranfd a clocumentelor, in birou/seif asigurate de cdtre Institut

4. Cerinte minirne pentru ocuparea postului

Studii: Minim studii rnedii (dilrlomd de bacalaureat)

Cunoqtinle. necesare: Operare PC (Word, Excel, baze de date), cunogtinle privind SIUI/SIpE,Iegislalia sistemului san itar;



Spitalul Orasenesc Turceni

Loc.Turcenijud.Gorj

Str.Sanatatii,nr. l

Site :www.spitalturceni.ro

Tel/Fax :02 5 333 503 5 / 025333 503 4

Cod fiscal:7530616

Email :spital ulorasenescturceni@y ahoo.com

Am luat la cunostinld

Numele si prenumele :

Semnaturd :

Data :

lS0 9001 Certificat nr. 4B7C

lS0 14001 Certificat nr.267tti
lS0 45001 Certificat nr. 211HSNr. I 1202s

Experienld: Experienld anterioard de minim 6 luni
promovat

in domeniu ; examen de debutant susfinut qi

Alte cerinfe: Abilitafl bune de comunicare, capacitate de lucru in echipd, aten{ie la cletalii,pulictual itate, confi denfial itate.

5. Condilii de muncd

-Activitate de birou, in contact direct cu pacien{ii gi personalul medical;
-Program de lucru: confbrm reguramentului intern (ex. g orelzi,in ture, etc.);
-Mediu supus stresului din cauza interacliunii directe cu publicul gi a volumului de munc6.

6. Rispunderi

-RSspunde pentru corectitudinea datelor introduse ?n sistem;

-Rdspunde de respectarea normelor legale ;i a regulamentelor interne;
-R[spurrde pentru pdstrarea confidentialit6!ii informa{iilor medicale ;ipersonale ale pacien{ilor.

intocmit de:

Am primit un exemplar,

Compartiment RTINOS

Nurnele giprenumele :

Data:

l.Jume si Pretrume : Martin Liviu

Funclie : Director pedical

4
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Spitalul Orasenesc Turceni

Nr. j82f t tT.{)ca" 2o2s

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REGISTRATOR MEDICAL - COMPARTIMENT
REGISTRATURA SI STATISTICA MEDICALA . N{ CADRUL SPITALULUI ORASENESC

TURCENI

T'EMATICA:

1. Drepturilepacientului

2. Elementele constitutive ale decontului de cheltuieli care se elibereaza pacientului pentru

serviciile medicale primite ;

3. Organizarca si functionarea spitalelor, conducerea si finantarea spitalelor;

4. Asigurarile sociale de sanatate, persoanele asigurate, drepturile si obligatiile asiguratilor ;

5. Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate ;

6. Descrierea situatiilor irr care nu se solicita bilet de internare atat pentru spitalizarea

continua, cat si pentru spitalizareade zi;
7. Elementele principale care stau labaza completarii corecte si complete a foilor de

observatie clinica generala pentru spitalizarea continua, respectiv fisa pentru spitalizarea

de zi;

8. Fisa postului - Registrator medical

BIBI-IOGRAFIE:

l. Ordinul nr.178212006 al MinistrulLri Sanatatii Publice privind inregistrarea si raportarea
statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si
spitalizare de zi , cu modificarile si cornpletarile ulterioare ;

2. Ordinul nr.840l'2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al
datelor clinice ;i medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de
spitalizare continu[ gi de zi, precum gi a metodologiei de evaluare a cazwilor
neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale pentru care se soliciti
reconfirmarea :



Legea nr.9512006 privind reforma in domeniul sanatatii:

- Titlul VII * Capitolele I siII;
- Titlul VIII - Capitolele I si II;
- Titlul IX - capitolull, II si III;

Ordinul nr. I 100/2005 privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereazi
pacientului pentru serviciile medicale primite ;

Fisa postului pentru registratorul medical ;

Legea nr . 4 6 I 2003 pri v i nd drepturi I e paci entu I u i, actualizata;

Ordinul MSP nr.91612006 privind organizarea supravegherii, prevenirii si controlul
infectiilor nosocomiale;

8. Legea nr.67712010 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal ;

Ec.

4.

5.

6.

7.

A

Intocmit,(g"o."uh
,hsr'\ ur .q

ffi'"


	anunt_0001
	erata_0001
	fisa post_0001
	tematica, bibliografie_0001

